Oznaczenie sprawy: ZP.2710.01.2014.SISP
Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzagdowych
OGLASZA
postepowanie prowadzone w trybie przetargu
opartego o zapisy art. 701 - 705 ustawy Kodeks cywilny pod nazwg
Przeprowadzenie szkolen w ramach projektu pt. ,,inkubatorSpotecznej Przedsiebiorczosci
Wojewodztwa Slaskiego". Projekt wspotfinansowanyjest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacujny Kapitat Ludzki, Poddziatania 7.2.2 ,,
Wsparcie ekonomi spoteczne;j"

Nazwa i adres zamawiajacego: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych, ul. Zwyciestwa 1, 44-100
Gliwice.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen w ramach projektu pt. ,Inkubator Spoteczne;j
Przedsigbiorczosci Wojewddztwa Slaskiego”. Projekt wspétfinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Poddziatanie 7.2.2
»Wsparcie ekonomii spotecznej”.

SZKOLENIE 1. ,,Organizacja imprez masowych. Budzet, kosztorys, umowy, wspoétpraca”

SZKOLENIE 2. ,,Organizacja imprez masowych. Prawno-formalne aspekty organizacji imprez.
Bezpieczenstwo imprez masowych”

SZKOLENIE 3. ,,Organizacja imprez masowych. Zagadnienia prawno-autorskie, prawo zamowien
publicznych”

SZKOLENIE 4. ,,Organizacja imprez masowych. Techniki komunikacyjne - patroni, sponsorzy,
promotorzy”

SZKOLENIE 5. ,,Public relations w PES”

SZKOLENIE 6. ,,Ochrona danych osobowych w PES”

Kazde szkolenie (1-6) ma zostaé przeprowadzone dla osdb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej
(pracownicy, cztonkowie, wolontariusze) lub os6b zainteresowanych dziatalno$cig w ramach ekonomii
spotecznej w projekcie pt. ,Inkubator Spotecznej Przedsiebiorczoéci Wojewddztwa Slaskiego”. Projekt
wspoétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Poddziatanie 7.2.2 ,Wsparcie ekonomii spotecznej”.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
SZKOLENIE 1. ,,Organizacja imprez masowych. Budzet, kosztorys, umowy, wspolpraca”

- Termin: 4 kwietnia 2014 (piatek);

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

* klasyfikacja imprez;

* podstawowa terminologia;

* organizacja, produkcja i realizacja (réznice i elementy wspélne);

* organizacja imprez jako proces;

* budzet i kosztorys imprezy;

* uzgodnienia, protokoty, umowy;

« zasady ogdllne bezpieczenstwa imprez masowych. Rola i obowigzki organizatoréw imprez
masowych/niemasowych;

» wspotpraca organizatora imprez z instytucjami panstwowymi.

- Szacunkowa ilo$¢ os6b: 20 osbéb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

SZKOLENIE 2. ,,Organizacja imprez masowych. Prawno-formalne aspekty organizacji imprez.
Bezpieczenstwo imprez masowych”

- Termin: 5 kwietnia 2014 (sobota);
- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);
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- Tematyka:

* organizacja imprez a obowigzujace prawo;

» obowigzki formalne organizatora imprezy masowej/nierasowej;

» ustawy i rozporzadzenia, ktére powinien zna¢ kazdy organizator;

» wnioski dokumenty, zezwolenia, plany, regulaminy, ubezpieczenie — szczegbétowe omowienie dokumentacji
(z przyktadami) obowiazujacej przy realizacji imprez;

* pozostate aspekty prawne zwigzane z organizacjg imprez: definicje przestepstw i wykroczen, przepisy karne
dotyczace bezpieczenstwa imprez masowych;

* stuzby informacyjne organizatora imprez.

- Szacunkowa ilo$¢ os6b: 20 oséb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

SZKOLENIE 3. ,,Organizacja imprez masowych. Zagadnienia prawno-autorskie, prawo zamowien
publicznych”

- Termin: 11 kwietnia 2014 (piatek);

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» istota prawa autorskiego, komu stuzy, czym sie rézni od innych praw majatkowych;

* informacja dotyczgca ewolucji prawa autorskiego z uwzglednieniem praw pokrewnych;
» praktyka ZAiKS, kontakt, umowy licencyjne;

» zakres prawa autorskiego, dokumentacja, tabele stawek;

* prawo zamowien publicznych a organizacja imprez;

* planujemy organizacje imprezy - zajecia warsztatowe.

- Szacunkowa ilo$¢ os6b: 20 osbéb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalno$cig w ramach ekonomii spotecznej;
- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

SZKOLENIE 4. ,,Organizacja imprez masowych. Techniki komunikacyjne - patroni, sponsorzy,
promotorzy”

- Termin: 12 kwietnia 2014 (sobota);

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

» wybrane zagadnienia z zakresu psychologii i socjologii, psychologia ttumu;

« techniki komunikacyjne, przeciwdziatanie w przypadku zachowan agresywnych;

* jak promowac i reklamowaé organizowane przez nas przedsiewziecia;

* patroni i sponsorzy, sztuka pozyskiwania srodkow;

* najczesciej popetniane btedy przy organizacji imprez;

« omoOwienie przyktadowych kosztoryséw i konspektow planowanych imprez przygotowanych przez
uczestnikow szkolenia.

- Szacunkowa ilo$¢ o0s6b: 20 oséb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

Wazne:
Na szkolenia 1-4 nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, tj. nalezy zlozy¢ oferte na wszystkie 4
szkolenia.

SZKOLENIE 5: ,,Public relations w PES”

- Termin: 28 marca 2014 (pigtek);
- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);
- Tematyka:

« istota public relations, definicje;
» komunikacja interpersonalna;

* kontakty z mediami;

* dobre praktyki.
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- Szacunkowa ilo$¢ os6b: 15 osbéb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalnoscig w ramach ekonomii spotecznej;
- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

SZKOLENIE 6: ,,0Ochrona danych osobowych w PES”

- Termin: marzec lub kwiecien lub maj 2014 (do ustalenia z wykonawca);

- Czas trwania szkolenia: 6,5 godziny (w tym 30-minutowa przerwa na obiad);

- Tematyka:

* podstawy prawne ochrony danych osobowych;

* podstawowe pojecia z zakresu danych osobowych:

- jakie dane podlegajg ochronie

- kiedy mozemy przetwarza¢ dane osobowe

- jakie srodki ochrony danych osobowych nalezy stosowac

* zbiory danych osobowych:

- jakie zbiory danych osobowych powinny by¢ zgtaszane

- w jaki spos6b zgtaszamy zbiory danych osobowych

» polityka ochrony danych osobowych, jako podstawowy dokument zwigzany z ochrong danych osobowych:
- podstawowe postanowienie polityki ochrony danych osobowych

- postepowanie z danymi osobowymi

 dane osobowe w systemie informatycznym

- Szacunkowa ilo$¢ os6b: 15 osbéb zwigzanych z podmiotami ekonomii spotecznej (pracownicy, cztonkowie,
wolontariusze) lub osoby zainteresowane dziatalno$cig w ramach ekonomii spotecznej;

- Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Gliwice

Wazne:
Na szkolenia 5-6 dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, tj. mozna ztozy¢ oferte tylko na jedno
szkolenie lub dwie osobne oferty na dwa szkolenia.

Termin wykonania zamoéwienia: Szkolenie 1- 04.04.2014 r.
Szkolenie 2- 05.04.2014 r.

Szkolenie 3- 11.04.2014 r.

Szkolenie 4- 12 kwietnia 2014 r.

Szkolenie 5- 28.03.2014 r.

Szkolenie 6- marzec/kwiecien/maj 2014 r

Opis warunkow przystapienia do przetargu:

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki:

-posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania;

1. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym:

zadanie 1-4 posiadajg co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe zwigzane z organizacjg imprez
masowych, posiadajg co najmniej roczne dos$wiadczenie zawodowe zwigzane z zagadnieniami praw
autorskich.

zadanie 5 - Przeprowadzili co najmniej 2 szkolenia zwigzane z tematyka ,,Public relation w PES."

zadanie 6 - Przeprowadzili co najmniej 2 szkolenia zwigzane z tematyka ,,Ochrona danych osobowych w PES"

2. Dysponuja lub beda dysponowa¢ pracownikami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3. O zamowienie moga ubiegac¢ sie Wykonawcy ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z powodu :

- wyrzgdzenia szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujgc je nienalezycie, lub zostali zobowigzani
do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub obowigzek zaptaty kary umownej wynosity nie mniej niz 5%
wartosci realizowanego zamoéwienia i zostaty stwierdzone orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

- z ktérymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamowienia publicznego albo
odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie
3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5%
wartosci

umowy;
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- w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy
po ogtoszeniu upadto$ci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

- zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

- osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dostarczy¢ wraz z drukiem oferty:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

- wykaz wykonanych ustug z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw o tresci
zatacznika nr 2 do ogtoszenia oraz zataczenie dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie,

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

nazwa waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena Wa=1 00,00 Ca=((Cmin/Cof)XWa)X1 00 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Cj - liczba punktéw w kryterium

W3 - waga w ocenianym kryterium

2) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow
w zakresie powyzszego kryterium,

3) oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

4) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwoéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada, ze koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncoéwki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

1) Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez oferentow
w zakresie powyzszych kryteriow,

2) zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta jest zgodna z trescig ogtoszenia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

Zasady wyjasniania tresci ogloszenia:

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamies$ci niezwtocznie na stronie internetowej, na ktoérej
publikowane jest ogtoszenie o przetargu, chyba ze zapytanie wptynie do zamawiajacego na mniej niz 3 dni
przed terminem sktadania ofert.

Forma, miejsce i termin skladania ofert
Oferte o tresci zatacznika nr 1 nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego lub mailem
na adres a.kwitek@gcop.gliwice.pl do dnia 04-03-2014 r. do godziny 10:00.

Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
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Zmiana lub odwotanie warunkow przetargu:

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki przetargu. Informacje
o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.

Warunki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru:

Zamawiajacy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Warunki odwotania przetargu:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie moze nastapic
w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu przetargu zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.

Sytuacje, w ktorych oferty nie beda podlegaty ocenie:

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac¢ za oczywistg omytke rachunkowa.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyiki. Informacje o poprawieniu
omytek zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

Zasady uzupetniania dokumentow:
Zamawiajacy wzywa oferentow, ktorzy wraz z drukiem oferty nie ztozyli wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Forma sktadanych dokumentéw:
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami (przed i po otwarciu ofert):

1) wszystkie o$wiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu zamawiajacy:

a) do uptywu terminu sktadania ofert — zamies$ci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu,

b) po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru zamawiajacy przekaze na pismie
oferentom oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.

Zasady zmiany lub wycofania oferty:
Oferent bedzie mogt przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte, sktadajac
w sekretariacie organizatora przetargu stosowne pisemne oswiadczenie.

Wybor oferty:

1) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego, zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

2) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg
cena,
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3) jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie
oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

4) jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym
bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg
mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Oferty ztozone po terminie:
Zwrot oferty ztozonej po terminie nastgpi na pisemny wniosek oferenta.

Istotne postanowienia umowy:
zawiera zatgczony do ogtoszenia wzér umowy

Uwaga! Do niniejszego przetargu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,
Zatacznik nr 4 - wzér umowy,
Zatacznik nr 2 - wykaz ustug,
Zatgcznik nr 3- Oswiadczenie

~— — ~— ~—

1
2
3
4

Samodzielny referent ds. zamowien Dyrektor Jednostki
publicznych
26-02-2014 r. Andrzej Gillner
26-02-2014 r. Agnieszka Kwitek

data i podpis osoby upowaznionej

data i podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie
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