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Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Oznaczenie sprawy: GCOP-ZP.2711.65.2020
Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych
OGLASZA
postepowanie prowadzone w trybie przetargu
opartego o zapisy art. 701 - 705 ustawy Kodeks cywilny pod nazwg
Realizacja kursow dla mieszkancéw dzielnicy Baildona w Gliwicach w ramach projektu pn. "Twoja
Spotecznos¢ Twoja Szansa. Etap I"

Nazwa i adres zamawiajacego: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzadowych, ul. Zwyciestwa 1, 44-100
Gliwice.
e-mail: gcop@gcop.gliwice.eu

tel. +48 32/2320477

Opis przedmiotu zamoéwienia:

kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
gtéwny przedmiot:

kod CPV: - nazwa:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja kurséw dla mieszkancow dzielnicy Baildona w Gliwicach w ramach
projektu pn. "Twoja spotecznos¢ Twojg szansa. Etap I". Projekt wspétfinansowany jest z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny), dla osi
priorytetowej IX. Wiaczenie spoteczne dla dziatania: 9.1. Aktywna integracja dla poddziatania: 9.1.1.
Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci lokalnych - ZIT.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na czesci:

CZESC I:

Kurs obstugi sprzetu IT skierowany do mieszkancéw dzielnicy Baildona w Gliwicach, ktérzy majg jedynie
podstawowe umiejetnosci dotyczace obstugi komputera oraz smartfona, bgdz tez dotychczas nie uzywali tego
rodzaju sprzetu i chcg nauczyc sie jego obstugi:

-Wykonawca zobowigzany jest do zapewnia wiasnego sprzetu komputerowego;

-Zajecia odbywac sie bedg w grupach 6-10 0so6b;

-Uczestnikami kursu beda osoby doroste;

-Wykonawca zobowigzany jest do dostosowania zakresu tematycznego i poziomu zaawansowania do potrzeb
grupy;

-Zajecia bedg sie odbywac przecietnie raz w tygodniu, bedg trwac¢ min. 2 godziny zegarowe, dtugo$¢ szkolenia
ze wzgledu na ilos¢ zagadnien to min. 20 godzin zegarowych;

-Wykonawca zabezpieczy 30 godzin zegarowych indywidualnych konsultacji dla uczestnikbw po zakonczonym
szkoleniu (przecietnie 3 godziny na uczestnika, w zaleznosci od indywidualnych potrzeb) realizowane w trakcie
trwania szkolenia i po jego zakonczeniu;

-Wykonawca zapewni zaswiadczenie ukonczenia kursu dla kazdego uczestnika;

-Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym przeprowadzi rekrutacje uczestnikow i przedstawi harmonogram
Za|ce;

-Ewentualne zmiany w grupie (odbiorcow lub poziomu) bedg mozliwe w zaleznoéci od zapotrzebowania i po
uzgodnieniu z Zamawiajacym;

-Przeprowadzenie zajeé zostanie potwierdzone wypetniong lista obecnosci uczestnikow;

-Zamawiajacy wraz z Wykonawca po podpisaniu umowy stworzg regulamin uczestnictwa w kursie;

-Koszt dojazdu prowadzacego kurs na miejsce wykonania przedmiotu zamowienia lezy po stronie Wykonawcy;
-Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dowolnym terminie z uwzglednieniem ewentualnych ograniczen dotyczacych
Swiat;

-Miejscem wykonania przedmiotu umowy jest: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzgdowych - Strefa
Aktywnosci Spotecznej (ul. Jagiellonska 21, 44-100 Gliwice);

-Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia zaje¢ w innym miejscu na terenie dzielnicy Baildona po uzgodnieniu

z Zamawiajacym;

1/5



-Proponowany minimum tematyczne:

» Uruchomienie i wytagczanie komputera

» Podtaczanie i obstuga urzadzen peryferyjnych, postugiwanie sie myszka, klawiaturg, ekranem dotykowym,
pendrive

» Obstuga systemu operacyjnego Windows oraz android, zarzadzanie plikami i folderami

» Obstuga wybranych programow i aplikacji

» Ochrona komputera przed wirusami

» Postepowanie z problemami ze sprzetem IT

* Edytor tekstu — formatowanie tekstu, drukowanie

*» Obstuga Internetu (wyszukiwanie informaciji, e-mail, komunikatory internetowe, social media, zakupy
internetowe)

» Profil zaufany E-PUAP, korzystanie z bankowos$ci elektronicznej oraz e-recepty

CZESC II:

Kursy jezyka angielskiego dla oséb dorostych, bedacych mieszkancami dzielnicy Baildona w Gliwicach:
-Wykonawca zrealizuje w sumie 2 kursy dla grup na poziomie dla poczatkujgcych i/lub
$redniozaawansowanych;

-Zajecia odbywac sie bedg 2 razy w tygodniu po 2 godziny dydaktyczne dla kazdej grupy lub 1 raz w tygodniu
po 4 godziny dydaktyczne dla kazdej grupy w zaleznosci od potrzeb. Liczba godzin dla jednego kursu to 60
godzin dydaktycznych. £aczna liczba godzin trwania kurséw to 120 godzin (2 grupy x 60 godzin
dydaktycznych);

-Uczestnikami kursu bedg osoby doroste;

-Zajecia odbywac sie bedg w grupach od 6 do 10 osob;

-Ewentualne zmiany w grupach (odbiorcéw lub poziomu) bedg mozliwe w zaleznosci od zapotrzebowania i po
uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

-Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia potrzebnego sprzetu i materiatéw dydaktycznych

do przeprowadzenia kurséw. Po stronie uczestnikédw pozostajg ewentualne przybory do pisania;

-Wykonawca zapewni zaswiadczenie ukonczenia kursu dla kazdego uczestnika;

-Przeprowadzenie zajeé zostanie potwierdzone wypetniong listg obecnosci uczestnikow;

-Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzi rekrutacje uczestnikow i przedstawi harmonogram
ZaJec;

-Zamawiajacy wraz z Wykonawca po podpisaniu umowy stworzg regulamin uczestnictwa w kursach;

-Koszt dojazdu prowadzacego kurs na miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia lezy po stronie Wykonawcy;
-Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dowolnym terminie z uwzglednieniem ewentualnych ograniczen dotyczacych
Swiat;

-Miejscem wykonania przedmiotu umowy jest: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzgdowych - Strefa
Aktywnosci Spotecznej (ul. Jagiellonska 21, 44-100 Gliwice);

-Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia zaje¢ w innym miejscu na terenie dzielnicy Baildona po uzgodnieniu

z Zamawiajgcym.

CZESC llI:

Kurs jezyka polskiego dla dorostych obcokrajowcéw, bedacych mieszkancami dzielnicy Baildona w Gliwicach:
-Wykonawca zrealizuje w sumie 1 kurs dla grupy na poziomie poczatkujacych lub sredniozaawansowanych;
-Zajecia odbywac sie bedg 2 razy w tygodniu po 2 godziny dydaktyczne lub 1 raz w tygodniu po 4 godziny
dydaktyczne w zalezno$ci od potrzeb. £aczna liczba godzin trwania kursu to 60 godzin dydaktycznych (1
grupa x 60 godzin dydaktycznych);

-Uczestnikami kursu bedg osoby doroste;

-Zajecia odbywac sie bedg w grupach od 6 do 10 osob;

-Ewentualne zmiany w grupie (odbiorcéw lub poziomu) bedg mozliwe w zaleznoéci od zapotrzebowania i po
uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

-Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia potrzebnego sprzetu i materiatéw dydaktycznych

do przeprowadzenia kurséw. Po stronie uczestnikédw pozostajg ewentualne przybory do pisania;

-Wykonawca zapewni zaswiadczenie ukonczenia kursu dla kazdego uczestnika;

-Przeprowadzenie zajeé zostanie potwierdzone wypetniong listg obecnosci uczestnikow;

-Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzi rekrutacje uczestnikow i przedstawi harmonogram
Z3|gc;

-Zamawiajacy wraz z Wykonawca po podpisaniu umowy stworzg regulamin uczestnictwa w kursie;

-Koszt dojazdu prowadzacego kurs na miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia lezy po stronie Wykonawcy;
-Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dowolnym terminie z uwzglednieniem ewentualnych ograniczen dotyczacych
Swiat;

-Miejscem wykonania przedmiotu umowy jest: Gliwickie Centrum Organizacji Pozarzgdowych - Strefa
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Aktywnosci Spotecznej (ul. Jagielloriska 21, 44-100 Gliwice);
-Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia zaje¢ w innym miejscu na terenie dzielnicy Baildona po uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé ztozenia oferty na dowolng ilo$¢ czesci przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zamowienia: od podpisania umowy do 30.11.2020 r.
Opis warunkow przystapienia do przetargu:

O zamoéwienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy dysponuja lub bedg dysponowacé osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, to znaczy wykonawca musi mie¢ do dyspozycji wykwalifikowang kadre, tj. 1 osobg
z co najmniej 2-letnim do$wiadczeniem w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia, ktéra bedzie go
realizowag.

Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dostarczy¢ wraz z drukiem oferty:
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

- wykaz wykonanych ustug z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw w tresci zatgcznika nr 3
do ogtoszenia oraz zatgczenie dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie
(referencje).

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

nazwa waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena W3>=100,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Cj - liczba punktéw w kryterium

W3 - waga w ocenianym kryterium

2) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow
w zakresie powyzszego kryterium,

3) oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

4) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwoéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada, ze koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncoéwki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

1) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez oferentow
w zakresie powyzszych kryteriow,

2) zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta jest zgodna z trescig ogtoszenia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

Zasady wyjasniania tresci ogloszenia:

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamies$ci niezwtocznie na stronie internetowej, na ktoérej
publikowane jest ogtoszenie o przetargu. Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielenia wyjasnien, jezeli
zapytanie wptynie do zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem skfadania ofert.

Forma, miejsce i termin skladania ofert
Oferte o tresci zatacznika nr 1 nalezy przestaé w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego lub mailem
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na adres mandok_b@gcop.gliwice.eu do dnia 03-08-2020 r. do godziny 10:00.

Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zmiana lub odwotanie warunkow przetargu:

Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki przetargu. Informacje
o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.

Warunki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru:

Zamawiajacy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Warunki odwotania przetargu:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie moze nastapic
w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwotaniu przetargu zamawiajacy
zamiesSci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.

Sytuacje, w ktorych oferty nie beda podlegaty ocenie:

Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) tres$¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania warunkow
przystapienia do przetargu,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uzna¢ za oczywistg omytke rachunkowa,
e) oferent w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w sposdb zawiniony naruszyt obowigzki
zawodowe lub umowne, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyiki. Informacje o poprawieniu
omytek zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

Zasady uzupetniania dokumentow:

Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktory wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub uzupetnienia dokumentéw, ktére nie potwierdzajg spetniania
warunkéw przystgpienia do przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie do kolejnego
oferenta, chyba ze zachodzg przestanki zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru.

Forma sktadanych dokumentow:
Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami (przed i po otwarciu ofert):

1) wszystkie o$wiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu zamawiajacy:

a) do uptywu terminu sktadania ofert — zamies$ci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest
ogtoszenie o przetargu,

b) po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt. 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru zamawiajacy przekaze na pismie
oferentom oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o przetargu.
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Zasady zmiany lub wycofania oferty:
Oferent bedzie mogt przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte, sktadajac
w sekretariacie organizatora przetargu stosowne pisemne oswiadczenie.

Wybor oferty:

1) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego, zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

2) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg
cena,

3) jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie
oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

4) jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz o takim samym
bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg
mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Oferty ztozone po terminie:
Zwrot oferty ztozonej po terminie nastgpi na pisemny wniosek oferenta.

Istotne postanowienia umowy:

Uwaga! Do niniejszego przetargu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

Zatacznik nr 2 - istotne postanowienia umowy,

Zatacznik nr 3 - wykaz ustug,
Zatgcznik nr 4 - informacja o RODO

~— — ~— ~—

1
2
3
4
Inspektor Dyrektor Jednostki

21-07-2020 r. Bernadeta Mandok 21-07-2020 r. Marta Krys

data i podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie data i podpis osoby upowaznionej
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